
วิธีการตั้งคาอีเมลในโปรแกรม Microsoft Office Outlook 
 

1. เปดโปรแกรม Microsoft Office Outlook 
 

 
 
 

2. คล๊ิก เครื่องมือ ที่ Menu Bar แลวคลิ๊กเลือก บัญชีผูใชอีเมล.. 
 

 
 



3. คล๊ิก เพ่ิมบัญชีผูใชอีเมลใหม แลวคลิ๊ก ถัดไป 
 

 
 
 

4. คล๊ิก POP3 แลวคลิ๊ก ถัดไป 
 

 



5. กรอกขอมูลดังนี้ 
5.1 ขอมูลผูใช 

 ชื่อของคุณ  : กรอกชื่อที่ตองการ 
 ที่อยูอีเมล : กรอกอีเมล 
5.2 ขอมูลการเขาสูระบบ 
 ชื่อผูใช : กรอกอีเมล 
 รหัสผาน : กรอกรหัสผาน 
5.3 ขอมูลเซิรฟเวอร 
 เซิรฟเวอรจดหมายขาเขา (POP3)  : mail.ช่ือเว็บไซต 

 เซิรฟเวอรจดหมายขาออก (SMTP) : SMTP ของ ISP ที่ทานใชอยู เชน 
- CS Loxinfo : mail.cscoms.com 
- KSC :  ksc.th.com 
- True : mail.truemail.co.th 
- TOT : smtp.totonline.net 

 

 
 
 
 
 



6. หากตองการเก็บสําเนาขอความไวบนเซิรฟเวอร  
( หมายเหตุ : ถาไมทําขั้นตอนนี้ ขอความทั้งหมดจะถูกดาวนโหลดลงมาเก็บไวในเครื่อง โดยไมสามารถ
นําไปเปดกับเครื่องอื่นไดอีก ) 
คล๊ิก ตั้งคาเพ่ิมเติม จะแสดงหนาตางชื่อ การตั้งคาอินเทอรเน็ตอีเมล 
คล๊ิก ขั้นสูง ที่เมนูดานบน 
ติ๊กเลือก เก็บสําเนาขอความไวบนเซิรฟเวอร แลวคลิ๊ก ตกลง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. คล๊ิก ถัดไป 
 

 
 
 

8. คล๊ิก เสร็จส้ิน 
 

 


