
วิธีการตั้งคาอีเมลในโปรแกรม Microsoft Office Outlook 
 

1. เปดโปรแกรม Microsoft Office Outlook 
 

 
 
 

2. คล๊ิก เครื่องมือ ที่ Menu Bar แลวคลิ๊กเลือก บัญชีผูใชอีเมล.. 
 

 
 



3. คล๊ิก เพ่ิมบัญชีผูใชอีเมลใหม แลวคลิ๊ก ถัดไป 
 

 
 
 

4. คล๊ิก POP3 แลวคลิ๊ก ถัดไป 
 

 



5. กรอกขอมูลดังนี้ 
5.1 ขอมูลผูใช 

 ชื่อของคุณ  : กรอกชื่อที่ตองการ 
 ที่อยูอีเมล : กรอกอีเมล 
5.2 ขอมูลการเขาสูระบบ 
 ชื่อผูใช : กรอกอีเมล 
 รหัสผาน : กรอกรหัสผาน 
5.3 ขอมูลเซิรฟเวอร 
 เซิรฟเวอรจดหมายขาเขา (POP3)  : mail.ช่ือเว็บไซต 

 เซิรฟเวอรจดหมายขาออก (SMTP) : SMTP ของ ISP ที่ทานใชอยู เชน 
- CS Loxinfo : mail.cscoms.com 
- KSC :  ksc.th.com 
- True : mail.truemail.co.th 
- TOT : smtp.totonline.net 

 

 
 
 
 
 



6. หากตองการเก็บสําเนาขอความไวบนเซิรฟเวอร  
( หมายเหตุ : ถาไมทําขั้นตอนนี้ ขอความทั้งหมดจะถูกดาวนโหลดลงมาเก็บไวในเครื่อง โดยไมสามารถ
นําไปเปดกับเครื่องอื่นไดอีก ) 
คล๊ิก ตั้งคาเพ่ิมเติม จะแสดงหนาตางชื่อ การตั้งคาอินเทอรเน็ตอีเมล 
คล๊ิก ขั้นสูง ที่เมนูดานบน 
ติ๊กเลือก เก็บสําเนาขอความไวบนเซิรฟเวอร แลวคลิ๊ก ตกลง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. คล๊ิก ถัดไป 
 

 
 
 

8. คล๊ิก เสร็จส้ิน 
 

 


